
別添様式１（第１７条関係）

大分類 中分類 小分類

2013年度 社保中 医療安全推進室 医療訴訟 医療訴訟に関する資料 1
医療安全
推進室

2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
医療安
全推進

医療安全推
進室部長

廃棄
2014年３
月より

2013年度 社保中 医療安全推進室 和解調書 医療ＡＤＲ　和解調書 1
医療安全
推進室

2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
医療安
全推進

医療安全推
進室部長

廃棄
2014年３
月より

2013年度 社保中 医療安全推進室 和解調書 医療訴訟　和解調書 1
医療安全
推進室

2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙
医療安
全推進

医療安全推
進室部長

廃棄
2014年３
月より

2009年度 社保中 栄養管理室 例規等 食事マニュアル 1
栄養管理
室

2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄
2010年
10月より

2009年度 社保中 栄養管理室 例規等 衛生管理マニュアル 1
栄養管理
室

2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙
栄養管
理室

栄養管理室
長

廃棄
2010年
12月より

1955年度 社保中 看護専門学校 学籍等 学籍簿 34
看護専門
学校

1956年4月1日 常用 紙
職員更
衣室金

副学校長 廃棄
社保１～
57回生

1958年度 社保中 看護専門学校 学籍等 卒業生台帳 2
看護専門
学校

1959年4月1日 常用 紙
学校事
務室金

副学校長 廃棄
社保１～
57回生

1997年度 社保中 看護専門学校 学則等
社会保険中央看護専門学校
学則(平成9年度）

1
看護専門
学校

1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 教務室 副学校長 廃棄
学生便覧・申
請書

1997年度 社保中 看護専門学校 学則等
社会保険中央看護専門学校
学則細則(平成9年度）

1
看護専門
学校

1998年4月1日 30年 2028年3月31日 紙 教務室 副学校長 廃棄
学生便覧・申
請書

2009年度 社保中 看護専門学校 学則等
社会保険中央看護専門学校
学則(平成21年度）

1
看護専門
学校

2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 教務室 副学校長 廃棄
学生便覧・申
請書

2009年度 社保中 看護専門学校 学則等
社会保険中央看護専門学校
学則細則(平成21年度）

1
看護専門
学校

2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 教務室 副学校長 廃棄
学生便覧・申
請書

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等
財務諸表（月次決算報告
書）（平成25年度）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等 決算報告書（平成25年度） 1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等
消費税関係書類（平成25年
度）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等
法人税関係書類（平成25年
度）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等
定時会計検査実施報告書
（平成25年度）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 決算等
総勘定日計表（会計残高試
算票）（平成25年度）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙
地下倉
庫

経理課長 廃棄

2013年度 社保中 経理課経理係 年度計画 年度計画（平成25年度） 1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 社保中 事務部経理課 経理係 年度計画 1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 学校 経理課長 廃棄

2013年度 社保中 事務部経理課 経理係
財務諸表（月次決算報告
書）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 学校 経理課長 廃棄

2013年度 社保中 事務部経理課 経理係 決算報告書 1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 学校 経理課長 廃棄

2013年度 社保中 事務部経理課 経理係
総勘定日計表（会計残高試
算票）

1 経理課 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 学校 経理課長 廃棄

2008年度 社保中 情報管理室 オーダ
（前回仕様書）医療情報シ
ステム仕様書

1
情報管理
室

2009年4月1日 30年 2039年3月31日 共有サーバ
\\Sv-
file0\

情報管理室 廃棄
2008年7
月より

1947年度 社保中 総務企画課 人事記録 人事記録 1
厚生労働
省

1948年4月1日 常用 共有サーバ 事務室
総務企画課
長

廃棄

2008年度 社保中 総務企画課 公印 公印制度・改廃 1
総務企画
課

2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室
総務企画課
長

廃棄

2011年度 社保中 放射線科 使用届出
施設検査、定期検査・定期
確認合格書

1 放射線科 2012年4月1日 常用 紙
放射線
管理室

放射線技師
長

廃棄

備考

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

保存期間満了日
分冊
番号

保存期
間

媒体の種別
保存場
所

管理担当課
長

保存期間満
了時の措置

作成・取得年度等
文　　書　　分　　類

文書ファイル名
作成・取
得課

起算日
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2011年度 社保中 放射線科 使用届出
診療エックス線装置備付届
（保健所）

1 放射線科 2012年4月1日 常用 紙
放射線
管理室

放射線技師
長

廃棄

2011年度 社保中 放射線科 使用届出
放射線装置等の設置届（労
基署）

1 放射線科 2012年4月1日 常用 紙
放射線
管理室

放射線技師
長

廃棄

2012年度 社保中 放射線科 使用届出 高周波利用設備許可書 1 放射線科 2013年4月1日 常用 紙
放射線
管理室

放射線技師
長

廃棄

2003年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成15
年度）

1 薬剤部 2004年4月1日 20年 2024年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2004年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成16
年度）

1 薬剤部 2005年4月1日 20年 2025年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2005年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成17
年度）

1 薬剤部 2006年4月1日 20年 2026年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2006年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成18
年度）

1 薬剤部 2007年4月1日 20年 2027年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2007年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成19
年度）

1 薬剤部 2008年4月1日 20年 2028年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2008年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成20
年度）

1 薬剤部 2009年4月1日 20年 2029年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2009年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成21
年度）

1 薬剤部 2010年4月1日 20年 2030年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2010年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成22
年度）

1 薬剤部 2011年4月1日 20年 2031年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2011年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成23
年度）

1 薬剤部 2012年4月1日 20年 2032年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2012年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成24
年度）

1 薬剤部 2013年4月1日 20年 2033年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

2013年度 社保中 薬剤部 処方箋
血液製剤処方せん（平成25
年度）

1 薬剤部 2014年4月1日 20年 2034年3月31日 紙 薬剤部 薬剤部長 廃棄

1988年度 社保中 臨床検査部 精度管理
日本医師会臨床検査精度管
理調査評価評点一覧

1 検査室 1989年4月1日 常用 紙 管理室
臨床検査技
師長

廃棄

1993年度 社保中 臨床検査部
生化学・免疫検
査

製品安全データシート
(MSDS)

1 検査室 1994年4月1日 常用 紙
生化
学・免

臨床検査技
師長

廃棄

1993年度 社保中 臨床検査部
生化学・免疫検
査

管理対象危険物管理台帳 1 検査室 1994年4月1日 常用 紙
生化
学・免

臨床検査技
師長

廃棄

2005年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成17
年度）

1 検査室 2006年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2006年1
月より

2006年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成18
年度）

1 検査室 2007年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2007年1
月より

2007年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成19
年度）

1 検査室 2008年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2008年1
月より

2007年度 社保中 臨床検査部 精度管理
日臨技臨床検査精度管理調
査参加証

1 検査室 2008年4月1日 常用 紙 管理室
臨床検査技
師長

廃棄

2008年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成20
年度）

1 検査室 2009年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2009年1
月より

2008年度 社保中 臨床検査部 精度管理
都臨技臨床検査精度管理調
査参加証

1 検査室 2009年4月1日 常用 紙 管理室
臨床検査技
師長

廃棄

2009年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成21
年度）

1 検査室 2010年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2010年1
月より

2009年度 社保中 臨床検査部 教育 教育・研修計画 1 検査室 2010年4月1日 常用 紙 管理室
臨床検査技
師長

廃棄

2009年度 社保中 臨床検査部 認定証 臨床検査関連資格認定証 1 検査室 2010年4月1日 常用 紙 管理室
臨床検査技
師長

廃棄
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2010年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成22
年度）

1 検査室 2011年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2011年1
月より

2011年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成23
年度）

1 検査室 2012年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2012年1
月より

2012年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成24
年度）

1 検査室 2013年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2013年1
月より

2013年度 社保中 臨床検査部 血液検査
骨髄像検査報告書（平成25
年度）

1 検査室 2014年4月1日 無期限 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
2014年1
月より

2013年度 社保中 臨床検査部 検査
ＳＭＢＧ機器貸与申請書(平
成25年度）

1 検査室 2014年4月1日 10年 2024年3月31日 紙
血液検
査室

臨床検査技
師長

廃棄
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